BO TAICHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CUC THUE Doc 1ap - Tw do - Hanh phtc

S6: 1445/QD-TCT Ha Noi, ngay 06 thang 08 nam 2015

QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY TRINH THi BIEM QUAN LY HOA PON DBIEN TU CO
MA XAC THUC CUA CO QUAN THUE

TONG CUC TRUONG TONG CUC THUE

Can cir Lugt Quan Iy thué, Lut sira doi bo sung mgt s6 diéu ciia Lugt Quan Iy thué, Lugt
thué va cdac van ban hwong dan thi hanh;
Can cir Quyét dinh sé 1 15/2009/0D-TTg ngay 28/9/2009 cua Thu nréng Chinh phu quy

dinh chize nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Tong cuc Thué truc thuge Bé
Tai chinh;

Can cir Quyét dinh sé 106/0P- BTC ngay 14/01/2010 cua Bg truong B Tai chinh quy
dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia cac Vu, Van phong thugc
Tong cuc Thué;

Can cir Quyét dinh so 108/QP- BTC ngay 14/01/2010 cua B¢ trwong Bo Tai chinh quy
dinh chite nang, nhiém vy, quyén han va co cdu té chirc ciia Cuc Thué tric thuge Tong
cuc Thué;

Can cir Quyét dinh sé 503/0b-TCT ngay 29/3/2010 cua Tong cuc truong Tong cuc Thué
quy dinh chite ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Chi cuc Thué truc thuge
Cuc Thué va chize nang, nhiém vu cia cdc PJi thué thuge Chi cuc Thué;

Can cit Quyér dinh s6 1209/0D-BTC ngay 23/06/2015 cia Bg truong B¢ Tai chinh vé
viéc thi diem sur dung héa don dién tir c6 ma xac thuc cua co quan thué;

Theo dé nghj cua Vu truong Vu Quan Iy thué Doanh nghiép Ién, Cuc truong Cuc Cong
nghé Thong tin thugc Taong cuc Thue,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh thi diém Quan Iy hoa don dién tir
€6 mé xac thuc cua co quan thué.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Thu truong cac Vu, Don vi
twong duong thudc va truc thuoc Tong cuc Thug; Cuc truong Cuc Thue thanh pho Ha
Noi va thanh pho Ho Chi Minh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

TONG CUC TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Diéu 2;
- Lanh dao B (dé béo cao);
- Lanh dao Tong cuc Thué (dé b/c);



- Cuc Thué cac tinh, TP truc thuoc TW; Bui Vin Nam
- Cac Vu, don vi thudc va truc thuoc TCT;

- Website Tong cuc Thué;

- Luu VT, CNTT, DNL (02).

QUY TRINH

THI BIEM QUAN LY HOA PON BIEN TU CO MA XAC THUC CUA CO QUAN
THUE
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 1445/0D-TCT ngay 06/8/2015 ciia Tong cuc triedng
Tong cuc Thue)

Phan |
QUY PINH CHUNG
I. MUC PiCH

Quy trinh thi diém Quan 1y héa don dién tir c6 ma xac thyc cia co quan thué nham dam
bao theo ddi, quan ly doanh nghiép thuc hién cac thu tuc dang ky, tao, phat hanh va su
dung hoa don dién tir c6 ma xac thuc cua co quan thué theo ding quy dinh; dong thoi
huéng dan, hd tro céng chirc thué, co quan thué trong viéc thuc hién nhiém vu quan ly
thué theo quy dinh ciia Luat Quan ly thué, Luat Giao dich dién tir va cac van ban hudng
dan thi hanh Luat.

Il. PHAM VI AP DUNG VA CAC BQ PHAN THAM GIA THUC HIEN QUY
TRINH

- Quy trinh nay p dung cho co quan thué cac cip: Tong cuc Thué, Cuc Thué TP Ha Noi
va Cuc Thue TP Ho Chi Minh trong viéc quan 1y hoa don di¢n tu c6 ma xac thuc cua co
quan thue trong giai doan thi diém.

- Bo phan tuyén truyen hd trg: Phong Tuyén truyen - Hb trg nguoi nop thué thuoc Cuc
Thué; Doi Tuyén truyén va Hb trg ngudi nop thué thuoc Chi cuc Thué.

- B6 phan k|§m tra thué: Phong Kiém tra thué thuoc Cuc Thué; Doi Kiém tra thué thuoc
Chi cuc Thué.

-Bo phan tip hoc: Phong Tin hoc thudc C}_lC Thué; Bo phan tin hoc thudc Doi Ké khai -
Ké toan thué va tin hoc thuéc Chi cuc Thué.

- B9 phan an chi: Phong quan Iy An chi va Phong Quan tri Tai vu thudc Cuc Thué; Doi
Hanh chinh - Nhan sy - Tai vu - An chi thuoc Chi cuc Thué.

I11. GIAlI THICH TU NGU

- Hoéa don dién tir c6 mé x&c thyuc cua co quan thué (sau day duoc goi la hoa don xac
thuc) 1a hoa don dién tu dugc co quan thué cap ma xéc thuc va s hoéa don xac thuc qua
hé thong cap ma xac thuc hoa don cua Téng cuc Thué.

- ICA: Phan mém lap héa don cho doanh nghiép.
- LHD: Phan mém lap hoa don riéng ciia doanh nghiép.
- VAN: Phan mém xu 1y hoa don ctia Tong cuc Thué.



- ICC: Phan mém cip ma x4c thuc hoa don cua Tong cuc Thué.
- ICE: Phan mém khai thac héa don xac thuc.

- ICS: Hé théng cap ma xac thuc hoa don cia Tong cuc Thué. Hé théng ICS bao gom:
Phan mém lap hoa don cho doanh nghiép (ICA), Phan mém xu 1y hoa don cua Tong cuc
Thué (VAN), Phan mém khai thac hoa don xac thuc (ICE), Phan mém cap ma xéc thuc
hoa don ciia Tong cuc Thué (ICC).

Phan II
NQI DUNG QUY TRINH

I. QUAN LY PANG KY SU DUNG HOA PON XAC THUC CUA DOANH
NGHIEP

1. Lwa chon doanh nghi¢p tham gia thi diém

Bé phdn tuyén truyén, hé tro ngueoi ngp thué chu tri, phdi hop vai cac bo phan tuyén
truyén, quang ba loi ich cta viéc su dung hoa don xac thuc cho doanh nghiép; van dong
doanh nghiép dang ky tham gia s dung hoa don xac thyc.

B6 phdn kiém tra tai co quan thué thyc hién:
- Tap hop danh sach céc doanh nghiép ty nguyén tham gia thi diém.
- Tap hop danh sach cac doanh nghiép rui ro vé thué.

- Ré soét cdc doanh nghiép theo diéu kién quy dinh tai Diéu 4, Diéu 10 va Diéu 16 Quyét
dinh s6 1209/QB-BTC ngay 23/06/2015 cua Bo Tai chinh vé viéc thi diém sir dung hda
don dién tir c6 méa xac thuc cua co quan Thué.

- Lua chon doanh nghiép co du dieu kién theo tiéu chi lua chon ciia Tong cuc Thué,
chuyén B¢ phdn kiém tra dwoc giao nhiém vu lam dau mqi trinh Cuc truong Cuc Thue
phé duyét danh sach doanh nghiép tham gia trién khai thi diém.

- Thong béo cho doanh nghiép da duoc lya chon.

- Chu tri, phi hop véi Bg phdn dn chi huéng dan, dén déc doanh nghiép duoc lya chon
thyc hién dang ky str dung hoa don xac thyc.

2. Tiép nhan, xir Iy ding ky sir dung héa don xac thuc cia doanh nghiép
2.1. Tiép nhan dang ky st dung hoa don xac thuc caa doanh nghiép

Phan mém Xt 1y hoa don cua Tong cuc Thué (VAN) cho phép doanh nghiép truy cap dé
dang ky sir dung héa don xac thuc theo Mau s6 01/DK-HPXT ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cua Bo Tai chinh vé viéc thi diém st dung hda
don dién tr c6 ma xéc thuc cia co quan thué.

Phan mém xir 1y hoa don cua Tong cuc Thué thuc hién:
- Nhan, luu thong tin dang ky str dung hoa don xac thuc cua doanh nghiép.

- Klem tra cac thong tin dang ky cua doanh nghiép nhu: tinh trang ma s6 thué, chung thu
sb, co quan thué quan ly truc tiép, thong tin vé ding ky phat hanh hoa don cua doanh
nghiép dam bao tinh hop Ié cac thong tin dang ky.



2.2. Xét duyét dang ky str dung hoa don xac thyuc
2.2.1. Bo phan 4n chi tai co quan thué thyc hién:

- Truy cap Phan mém xir Iy hoa don ciia Tong cuc Thué (VAN) dé kiém tra thdng tin
dang ky m¢i va thuc hién xet duyét theo danh sach cac doanh nghiép da lya chon: “Chap
nhan” hoac “Khong chap nhan” yéu cau dang ky str dung hdéa don xac thuc cua doanh
nghiép.

+ Trudng hop “Chap nhan”, hé thdng ty dong cip tai khoan truy cap (Tai khoan cap 1
cua doanh nghiép), ddng thoi gui thu dién ta théng bao vé tai khoan va mat khau cho
doanh nghiép theo Mau sb 03/TB-HPXT ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1209/Qb-
BTC ngay 23/06/2015 cua Bo Tai chinh vé viéc thi diém st dung hoa don dién tir c6 ma
xéc thuc cia co quan thué.

+ Truong hop “Khéng chap nhan”, hé thong tu dong gui thu dién tir thdng béo khéng
chap nhan cho doanh nghiép theo Mau s6 03/TB-HPXT ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 1209/QD-BTC ngay 23/06/2015 cia B Tai chinh vé viéc thi diém sir dung hoéa don
dién tir c6 mé xac thuc cia co quan thué.

- Trong thoi han 03 ngay lam Viéc,’ ké tur khi nhén dugc dang ky st dung hoa don xac
thuc cua doanh nghiép, co quan thué phai hoan tat viéc phé duyét.

2.2.2. Truong hop doanh nghiép c6 nhu ciu dang ky tai khoan cip 2 thi truy cap Phan
mém Xt Iy hoa don cua Tong cuc Thué (VAN) hoac Phan mém lap héa don cho doanh
nghi¢p (ICA) thuc hién dang ky tén céc tai khoan nguoi st dung khac cua doanh nghiép.
H¢ thong ghi nhan, kiém tra va luu thong tin.

3. Quan ly phat hanh va sir dung héa don xac thuc

3.1. Quan ly thong tin dang ky phat hanh hoéa don xac thuc cia doanh nghiép.

Phan mém xir 1y hoa don cua Tong cuc Thué (VAN) cho phép doanh nghiép truy cap dé
nhép thong tin dng ky phat hanh hoa don xéac thyc cho cac md hinh xac thuc, thuc hién
nhan, kiém tra va luu thong tin vao hé thong. Phan mém xu 1y hoa don cua Tong cuc
Thué ty dong dang tai thong tin dang ky phat hanh hoa don xéc thyc 1én trang thong tin
dién tir ctia Tong cuc Thue.

- Trudng hop doanh nghiép st dung phan mém lap hoa don cho doanh nghiép (ICA) phai
ké’g noi Mang va dong b6 thong tin dang ky phat hanh hoa don xac thuc da thyc hién tai
phan mém VAN d¢ lap hoa don xac thuc.

- Trudng hop doanh nghiép sir dung phan mém 13p hoa don riéng ciia doanh nghigp
(LHD), phai dam bao so hoa don cap tai phan mém LHD nam trong khoang da dang ky
phat hanh hoa don xac thyuc tai phan mem VAN.

3.2. Quan Iy ding ky thay d6i théng tin hoic nging sir dung hoéa don xac thuc

- Doanh nghiép truy cap Phan mém xir ly hoa don cua Tong cuc Thué (VAN) nhap thong
tin thay doi hodc ngung st dung hoa don xac thuc.

- Phan mém xir Iy hoa don ctia Tong cuc Thué (VAN) thuc hién:

+ Tiép nhan va kié:m tra théng tin thay doi hoic ngung st dung héa don xac thuc, luu
thong tin vao hé thong.



+ Truong hop doanh nghiép da khai bao ngimg sir dung hoa don xac thyc: Phan mém xir
1y hoa don cua Tong cuc Thué cho phép tao danh sach doanh nghiép da ngurng sur dung
hoa don xac thuec.

Il. QUAN LY TIEP NHAN VA CAP MA XAC THUC HOA PON CUA DOANH
NGHIEP THEO MO HINH TAP TRUNG

1. Tiép nhan héa don cia doanh nghiép

Sau }(hi doanh nghiép Iaip, ky‘dién tir trén hoa don bénqha‘mg hoa, cung ng dich vu va gui
di cap ma xac thuc, Phan mém xir 1y hoéa don cua Tong cuc Thué (VAN) tu dong thuc
hién:

- Nhan dit liéu va kiém tra cac thong tin trén héa don, gdbm:

+ Théng tin vé& tinh trang ma s6 thué, chimg thu s6 cua ngudi ban;

+ Théng tin vé tinh trang ma sb thué cia nguoi mua (néu co);

+ Thong tin hoéa don da dang ky phat hanh cua doanh nghiép.

- Ky dién tir va gui dir ligu hoa don cho Phan mém cip ma xac thuc hoa don cia Tong
cuc Thue (ICC).

2. CAp ma x&c thwe héa don tai Tong cuc Thué

- Phan mém cip ma xac thyc hoa don cta Tong cuc Thué (ICC) tw dong tiép nhan, kiem
tra dir liéu hoa don va guri cac thong tin can cap ma xac thuc cia hoa don cho thiet bi cap
ma xac thuc dat tai Tong cuc Thué.

- Thiét bi cap mé xac thyc thuc hién cap ma xéc thuc, sd hoa don xéc thuc cho hoa don
va tra két qua cho phan mém ICC.

3. Tra két qua cAp ma xac thwe héa don cho doanh nghiép

- Phan mém cip ma x&c thuc hoa don cua Tong cuc Thué (ICC) thuc hién:

+ Nhan va ky dién tir trén két qua xé&c thuc da nhan duoc.

+ Gui két qua xac thyc héa don cho Phan mém xtr Iy hoa don cua Tong cuc Thué (VAN).
Keét qua xac thyc bao gom:

e Céc thong tin hoa don di dugc cap ma xéc thuc, néu cip ma xac thuc thanh cong;

e Céc trang thai 15i (do doanh nghiép hoic do hé thdng) néu cidp ma xac thuc khong
thanh céng.

- Phan mém Xt ly héa don cua Tong cuc Thué (VAN) thuc hién tu qang nhan, luu céac
thdng tin ket qua cap ma xac thuc cua doanh nghi¢p va tra ket qua cap ma xac thuc cho
doanh nghiép qua phan mém Lap hoa don cho doanh nghiép (ICA) hodc Phan mém xur ly
hoa don ciia Téng cuc Thué (VAN) hozc Phan mém lap hoa don riéng cua doanh nghiép
(LHD).

- Phan mém Lap hoa don cho doanh nghigp (ICA); Phan mém xir 1y hoa don cua Tong
cuc Thue (VAN); Phan mém lép hoa don riéng cua doanh nghi¢p (LHD) tu dong nhan
ket qua xac thyc va chuyeén vao tai khoan cua doanh nghiép.

- Céc doanh nghiép truy cap vao cac phan mém ICA hoic VAN hoic LHD dé xem hoic



nhan két qua cdp ma xac thuc hoa don.

I11. QUAN LY CAP MA XAC THUC HOA PON THEO MO HINH PHAN TAN
TAI DOANH NGHIEP

1. Nhan héa don ban hang héa, cung &ng dich vu cia doanh nghiép dé cAp mé xac
thuc

Doanh nghiép truy cap phan mém lap hoa don riéng cua doanh nghiép (LHD) dé thuc
hién:
- Lap hoa don ban hang hoéa, cung trng dich vu va ky dién tir trén hoa don.

- Phan mém LHD ty dong gui dir ligu hoa don t6i thiét bi cap ma xac thuc hoa don cua
Tong cuc Thue dat tai doanh nghiép.

2. CAp ma x4c thue hoa don tai doanh nghiép

Thiét bi cap ma xéc thuc hoa don ctua Tong cuc Thué dat tai doanh nghiép tu dong thuc
hién:

- Cap mé xéc thuc va s hoa don xéac thuc cho hoa don.

- Tra két qua cap ma xac thuc hoa don (ma xac thyc, s6 hoa don xac thuc) cho phan mém
lap hoa don riéng cua doanh nghiép (LHD).

- Doanh nghiép nhan két qua hoa don xac thuc tai phan mém LHD.

3. Pong bé dir liéu tir thiét bj cAp ma x4c thwe hoéa don ciia Téng cuc Thué dit tai
doanh nghiép

Dinh ky theo quy dinh (cubi pgéy hoac khiv s6 luong hoa don xéc thyc dat ngudng 50.000
so hoa don), doanh nghiép ket n6i mang de€ thuc hién chuyén dir liéu hoa don xac thyc tur
thiét bi dat tai doanh nghiép vé hé thong cap mé xac thuc hda don ciia Tong cuc Thue.

Phan mém cap ma xac thyc hoa don ciia Tong cuc Thué (ICC) thuc hién nhan dit ligu héa
don xac thyc tur thiét bi cap ma xac thuc hoa don cua Tong cuc Thué dat tai doanh nghiép
vao h¢ thong.

4. Két xuit bao cao ra soat héa don cho doanh nghiép

Hang ngay (cudi ngay) hé thong ra soat cac hoa don da duge dong bo tur thiét bi cap ma
xac thyc hoa don cua Tong cuc Thué dit tai doanh nghiép. Ngay lam viéc tiép theo B
phan An chi thuc hi¢n két xuat bao cdo cac hoa don xac thyc can ra soat caa doanh
nghiép theo Mau s6 07/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay va guri théng bao qua dia
chi thu dién tir cho doanh nghiép. Bao cdo nay duoc tong hop theo cac chi tiéu: Thong tin
vé trang thai ma sé thué, so hoa don khong hop 1€, Ching thu sé hét han st dung hoic
khdng tring khép véi Chimg thu s6 da dang ky vai Tong cuc Thué.

IV. KHAI THAC THONG TIN HOA PON XAC THUC
Phan mém khai thac hoa don xac thyc (ICE) cua Tong cuc Thué cung cap cac bao céo,
gom:

- Bao c4o V¢ tinh hinh hoat dong ctia hé théng VAN (Mau s6 01/BCHD ban hanh kém
theo quy trinh nay). Bao cao nay tong hep tinh hinh hoat dong cua hé thong VAN theo
cac chi tiéu nhu: so luong hoa don yéu cau xac thuc, két qua xac thuc hoa don (so luong



hoa don da dwoc cAp mé Xac thuc, s6 lugng hoa don khong dugc cap ma xac thuc do 15
cua doanh nghiép, so6 luong hda don khong dugc xac thuc do 16i cua hé thong cap ma xac
thuc) trong ky caa tirng doanh nghiép theo tieng loai hda don.

- Bao cao tinh hinh sir dung hoa don xac thuc cia VAN (MAu s6 02/BCHD ban hanh kém
theo quy trinh nay). Bdo cdo nay tong hop tinh hinh sir dung hoa don xac thuc cua VAN
theo céc chi tiéu nhu: s luong hoa don da st dung, s6 lvong héa don xda bo, sb luong
hoa don huy trong ky cua tung doanh nghiép theo tung loai hoa don.

- Bao céo vé tinh hinh cip ma hoa don ctia ICC (Mau s6 03/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh nay). Bao cao nay t6ng hop két qua cAp ma xac thyc hoa don cua ICC theo chi
tiéu s6 luong hoa don di cdp ma xac thuc.

- Bao cao dbi chiéu sé luong hoéa don véi VAN (Mau s 04A/BCHPD va 04B/BCHD ban
hanh kém theo quy trinh nay). Bao cdo nay tong hop két qua di chiéu dit liéu hoa don
xé&c thuc giita VAN va ICC theo cac chi tiéu nhu: s luong hoa don chua cip ma xéc
thuc, sé luong hoa don cdp ma xéc thuc 15i, s6 lugng hoa don di cip ma xéc thuc VAN
nhan duoc; sb lugng hoa don ICC da cap ma xac thuc; chénh léch gitra sé luong hoa don
da cap ma xac thuc VAN nhan dugc voi s6 lugng hoa don ICC da cap ma xéc thyc trong
ky cua tung doanh nghiép.

- B4o céo tinh hinh sir dung hoa don xac thyc (Mau s6 05/BCHD ban hanh kém theo quy
trinh nay). Bao co nay tong hop tinh hinh sir dung héa don xac thyc cua cac doanh
nghiép theo timg co quan thué theo cac chi tiéu nhu: s luong hoa don di sir dung, s6
luong hoa don x6a bo, s6 lugng hoa don huy trong ky theo ting loai hoa don.

- B4o c4o thong ké dir liéu hoa don theo dia ban (Mau s6 06/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh nay). Bao cao nay tong hop tinh hinh sir dung héa don xé4c thuc cua cac doanh
nghiép trén dia ban cua timg co quan thué theo theo cac chi tiéu nhu: s lugng doanh
nghiép sir dung hoa don xéc thuc, doanh sb ban chua co thué, tong sb thué gia tri gia ting
theo tung loai hoa don.

- Théng ké hoa don xac thuc phan tan can ra soat (Mau sé6 07/BCHD ban hanh kém theo
quy trinh ndy). Béo cdo nay thong ké cac 15i hé thong phét hién sau khi doanh nghiép
thuc hién cap ma xac thuc hoa don theo mo hinh phan tan di d¢ong bo dir liéu vé hé thong
cap ma xac thuc cua Tong cuc Thué theo céc chi tiéu: thdng tin vé trang thai ma sb thué
(ngudi ban va ngudi mua), hoa don bi tring s, ching thu sé da hét han sir dung hoic
khong trang khép voi Ching thu sé da dang ky véi Tong cuc Thué cua ting doanh
nghiép.

- Thdng ké danh sach doanh nghiép ngirng sir dung héa don xac thuc (Mau sé6 08/BCHD
ban hanh kem theo quy trinh nay).

- Bang ké hoa don d sir dung theo ngudi ban (Mau s6 09/BCHD ban hanh kém theo quy
trinh nay). B&o co nay tong hop chi tiét danh sach cac hoa don da duoc cap ma xac thuc
thanh cong cua tung nguoi bén hang hda, cung ung dich vu trong ky, theo cac chi tiéu
nhu: s6 héa don, ma s6 thué nguoi mua, tong tién chua c6 thué, téng sé thué gia tri gia
tang.

- Bang ké hoa don da st dung theo ngudi mua (Mau sé 10/BCHD ban hanh kem theo quy
trinh nay). Bao céo nay tong hop chi tiet danh sach cac hoa don da dwoc cap mé xac thuc
thanh cong cua tung nguoi mua hang hoa, dich vu trong ky, theo cac chi tiéu nhu: s6 hoa



don, ma s6 thué ngudi béan, tong tién chua co thué, tong sb thué gié tri gia ting.

Can bo thué c6 thé truy cap vao hé thdng dé tra ciru thong tin hoa don xéac thuc, két xuét
cac béo cao theo ddi tinh hinh xac thuc va su dung hoa don.

Phan 111

TO CHUC THUC HIEN
I. TONG CUC THUE
1. Vu Quan ly thué Doanh nghigp 16n c6 trach nhig¢m.
- La dau méi tiép nhan cac yéu ciu hd trg va vuéng mac ve nghiép vu ciia doanh nghiép
trong viéc sir dung hoa don xac thuc theo bao cdo cua cadc Cuc Thué.
- Phoi hop vai céc Vu Tuyén truyén HS trg NNT, Vu Tai vu Quan tri, Vu Chinh sach va
Cuc Cong nghé thong tin: Cung cap thdng tin, tai li¢u, huéng dan, ho tro va xur ly cac van
de vudng mac ve nghiép vu caa doanh nghiép.
2. Vu Tuyeén truyén Hd trg NNT c6 trach nhiém.
- La dau moi tiép nhan va thuc hién cdc noi dung tuyén truyén, quang ba viéc st dung
hoa don xac thuc cho doanh nghi¢p va co quan thue nhu: chju trach nhiém ve ndi dung
va hinh thic tuyén truyén; ké hoach tuyén truyen...
- Phéi hop véi Vu Quan Iy Doanh nghiép lon: Cung cap thong tin, tai liéu, huéng dan
doanh nghiép thyuc hi¢n tot viéc sir dung hoa don xac thyc.
3. Vu Tai vu Quan tri c6 trach nhiém
- K&t xuat céc béo céo tinh hinh sir dung hoa don xac thuc trén pham vi toan qudc theo
Mau so 05/BCHD, Mau sé ’07/BCHD Vél‘MﬁU so 08/BCHD ban hanh kém theo quy trinh
nay, bao céo Tong cuc Thué khi co yéu cau.
- Phoi hop véi Vu Quan 1y thué doanh nghiép Ion: huéng dan, ho tro va xi Iy céc van dé
vuong mac ve nghiép vu caa doanh nghiép.
- Phéi hop véi Cuc Cong nghé Thang tin trong qua trinh giao nhan thiét bi cAp ma xéac
thuc hoa don dit tai doanh nghiép cho Cuc Thué.
4. Cuc Cbng nghé Thong tin co trach nhiém
- Dam bao cac van dé ve ky thuat, huong dan thuc hién cai dit, theo ddi, van hanh hé
thong.
- Luu trit dit liéu hoa don xéac thyc theo quy dinh cua Luat ké toén.
- Xur ly cac sy c6 vuong méc vé ky thudt trong viéc thuc hién dang ky, st dung hoa don
xac thuc cho cac don vi trong nganh thué va doanh nghiép.
- Két xuét béo cao tinh hinh hoat dong cua hé thong cdp ma xac thuc hoa don trén pham
vi toan quoc theo Mau s6 01/BCHD, Mau s6 02/BCH1:), Mau so 03/BCHD va Mau so
04/BCHD ban hanh kém theo quy trinh nay khi co yéu cau.

- Béo céo két qua trién khai thuc hién thi diém héa don x4c thyuc, bdo cdo Téng cuc Thué
va Bo Tai chinh.



- Lé’déu mdi giao nhan thiét bi cAp ma xac thuc hoa don dit tai doanh nghiép cho Cuc
Thué theo quy dinh.

Il. CUC THUE, CHI CUC THUE
1. Bd phan Kiém tra thué c6 trach nhiém
- Lya chon, don ddc doanh nghiép tham gia thi diém.

- Tong hop danh sach doanh nghiép duoc lya chon tham gia thi diém trinh thi truéng co
quan thue quan ly tryc tiep phé duyét.

- Phéi hop véi cac bo phan lién quan tuyén truyén, huéng dan doanh nghiép sir dung hoa
don xac thuc.

- H tro cac vuéng méc lién quan dén nghiép vu.

- Phéi hop vai cac bo phan lién quan theo ddi va quan ly thiét bi cap ma xac thuc hoa don
dat tai doanh nghiép.

2. Bo phan Hb trg NNT c6 trach nhiém
- Tuyén truyén, huéng dan doanh nghiép thyc hién dang ky, sir dung hoa don xéac thyc;

- Tiép nhan thong tin va phdi hop véi cac don vi lién quan giai dap vudng mac vé nghiep
vu caa doanh nghiép.

3. B9 phan Quan ly An chi c6 trach nhiém

- Kiém tra thong tin ding ky, thuc hién xét duyét yéu cau dang ky str dung hoa don xéac
thyc cua doanh nghiép.

- Quan ly viéc dang ky str dung hoa don xac thyc cua doanh nghiép: theo ddi thong tin
dang ky phat hanh héa don xac thyc caa doanh nghiép.

- Theo d&i va tong hop béo céo tinh hinh sir dung héa don xac thuc cua doanh nghiép.
Hang thang (vao ngay 5 thang sau hoic khi c¢6 yéu cau) két xuat bao céo tinh hinh sir
dung héa don xéac thuc trén dia ban theo Mau s6 05/BCHD, Miu s6 06/BCHD, Mau s6
07/BCHP va Mau s6 08/BCHPD ban hanh kém theo quy trinh nay, bao co thu trudng co
quan thué quan ly truc tiép.

- Phoi hop vai cac b phan lién quan giai dap vuéng méc vé nghiép vu cua doanh nghiép;
qua 'grinh nhan, giao thiét bi cap ma xac thuc hoa don dat tai doanh nghiép tir Tong cuc
Thue cho doanh nghiép.

4. Bo phan Tin hec c6 trach nhiém

- HO tro cai dat, huong dan sir dung hé thdng cho can bo thué va doanh nghiép.

- Theo ddi, van hanh hé théng thiét bi cAp ma xac thuc dit tai doanh nghiép.

- H tro xir 1y c4c su ¢6 lién quan dén thiét bi cAp ma xéc thuc dat tai doanh nghiép.

- Tong hop cac vudng mic ky thuat, ing dung dé giri co quan cap trén.

- Phéi hop cting bo phan lién quan ban giao thiét bi cap ma xéac thuc cho doanh nghiép.
5. Phong Quan tri Tai vu:



- Thuc hién viéc quan ly tai san theo quy dinh.
- La don vi chu tri ban giao thiét bi cap ma xéac thuc cho doanh nghiép theo quy dinh./.
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MaAu s6: 02/BCHD ’
Ban hanh kém theo Quyet dinh so




1445/QD-TCT ngay 06/8/2015 cua Tong
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Ban hanh kém theo Quyér dinh s6
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